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නව               

 

Cheqmatepro.com              REGISTER FREE      ක     ක   . 

 

 

                         (Form)  ක                            ක   . 

 

. "Standard " පැකේජය වදශා මාසිකල 

රු.120ේ  , "Business" පැකේජය වදශා 

ලාර්ෂිකල රු.1,000ේ      කරනු ැකේ. 

Username ඇතුත් 

කිරීකේදී අකුරු    

ඉේකේ පමණේ භාවිතා 

කරන්න. හිව්තැන් 

කයොදන්න එපා. 
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1.         ඔ ට                        . "Standard "                ක   .120   , 

"Business"                 ක   .1,000       ක       . ඔ       ක                

ක     30කට     . 

2.       ඔ      ,            ,           ,     ,   ක    ංක ,                    

(Email)     ක   . Email                           ක      . 

3.      ඔ       ට               Username   ක     Password  ක       ක     . 

            ක ඔ    Username     Password    ක     ,                         Email 

              . 

4.             ඔ ට                      ට  ට                ක   . 

5. ඔ                                         ක      . 

6.      "CREATE FREE ACCOUNT"  ට   ක     ක   . 

ඔ      ක  CheqMate           ක     ඒ     ක                                 

  .                                                       . ඒ                

    ක            ක      . 

 

 

CheqMate                (Login) 

 

ඔ    CheqMate                          ට      ට        ; 

1. cheqmatepro.com              "Login"  ට   ක     ක   . 

2. en.cheqmatepro.com             Google Chrome                  ක   . 

   .  : CheqMate    ක ං         ක        Google Chrome                       . 

ඔ       ක                 ක   (icon)      ඔ        ක          ට  Google 

Chrome                   ක    .               ඔ          Google Chrome     

       Download ක  Install ක       .ඒ                  link  ක       ක   . 

 

Google Chrome කලේ ේරවුවරය Download කරගැනීම වදශා කමම ලින්ේ 

 ක    ේලිේ කරන්න. 

https://www.google.com/chrome/ 

Google Chrome කලේ ේරවුවරය Google Inc (ඇකමරිකා එේවත් 

     ) වමාගම වතු මෘදුකාාංගයකි. CheqMate මෘදුකාාංගය    භාවිතා 

කරනුකේ අකනකුත් කලේ ේරවුවර ශා වැවදීකේදී කෙේ මුද්    වදශා 

පශසුම ශා ලඩාත් ගැකපනම කලේ ේරවුවරය    බැවිනි. 
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en.cheqmatepro.com            ට       ඔ                   Username    Password 

     ක  "Login"      ක     ක   .              Bookmark       ඔ ට        

   ට      ට      ක. 

 

ඔ ට Username     Password    ක   "Forgot Password?"      ක        ක   .      

ඔ    ඊ                "Submit"      ක     ක   . ඔ    Username        Password 

 ක       ට                ඊ      ක  ඔ ට         .                       

Password  ක             ට            ක. 

   .  : ඔ       ට      ට                             ක       ඔ          

                                ක         ක  . ඔ       ඊ                

     ඔ ට    ට      ට                             ක. 

 

Desktop Shortcut               

ඔ ට                   කට                   ට                   ක   ක  

                    ක            ක. 

 

1.               ට         

2. More Tools...              

3.       Create shortcut...        ක     

4.                           "Create"      ක     ක   . 

ඔ ට Username කශෝ 

Password අමතකනේ "Forgot 

Password?" ලින්ේ  ක    

ේලිේ කරන්න. 
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ඔ          7       ක        ඔ          ට    ක               ක   ක (       

        ක)       . ඔ          8     10       ක        ඔ    "Program Files"         

         ක   ක       . 

 

    න    ව (Main Manu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   කෙේ පතේ ලිවිම 

වදශා 

කෙේ පත් ප්රින්ට් 

කිරීම වදශා 
ප්රින්ට්  ක කෙේපත්    විව්තරාත්මක 

ලාර්තාලේ බා ගැනීම වදශා 

බැාංකු ගිණුේ වෑදීම, විව්තර කලනව ් කිරීම, 

ප්රින්ට් කිරීකේදී ඇතිලන කදෝ නිලැරදි 

කිරීම ශා ආයතනික මුද්රාල වකව් කිරීම 

ඇතුළු බැාංකු ගිණුේ වේබන්ද කතොරතුරු ශා 

ේරියාකාරකේ වදශා 

කෙේකමට් ගිණුම වේබන්ද 

කතොරතුරු වදශා 

කෙේකමට් ගිණුකමන් 

ආරේෂිතල ඉලත්වීම වදශා 
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නව                    

              ක ං        ංක                    ං  ක                   

         .              ක       ඔ           ං                        

   ක ං  ට          .       ඔ ට          ට           ක            

         ක                 ක.   ං                                           

ක   . 

 

1.           ක ං                      "Accounts" ට    ක     ක   . 

2.      "Add New Account"  ට   ක     ක   . 

 

 

 

3.    ට   ං     ට           ,    ට                     ට                  

     ක     .           ංක ,   ං    ක        ං                 ක   . 

 

 

 

4.      "Cut Bearer"        ට      "Yes"     "No"       .                       

     "             ට"         ක        .                                  ට 

             ක  . 

ගිණුේ  ංක  ඇතුත් කරන්න. 

බැාංකු ාකාල ඇතුත් කරන්න 

බැාංකුල කතෝරන්න 
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"Cut Bearer"   "Yes"                               ක    

 

 

"Cut Bearer"   "No"                               ක    

 

5. Printer Type        ට       ඔ       ට                 .         ට   

                ක        ක           .    Center Feed, Side Feed    Continuous 

Feed                     . 

 

 

Center Feed ව            

ඔ       ට           කට         (Laser, Ink Jet, Desk Jet, etc.)     ක       "Tray"  ක 

          (Adjust    )            ට        ට    ට  ,    Center Feed       

   ට   . 
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Side Feed ව            

ඔ       ට           කට         (Laser, Ink Jet, Desk Jet, etc.)     ක       "Tray"  ක 

          (Adjust    )            ට      ක     කට    ට  ,    Side  Feed       

   ට   . 

These two paper guides are adjusting to the center of the printer. 

කෙේ    දැමීම වදශා කමම tray   ක වකව ්ලනුකේ ප්රින්ටරකේ මැදට 

ලන්නටයි.    නිවා කමලැනි ප්රින්ටරයේ වදශා Center Feed යන්න "Printer 

Type" කව කතොර ගන්න. 
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Dot Matrix Printer for Continuous Paper 

ඔ                       ට, Computer  Paper (                 ක             ) 

          ක       , ඒ      ඔ ට           Dot Matrix          ට             . 

 

These two paper guides are adjusting to the side of the printer. 

කෙේ    දැමීම වදශා කමම tray   ක වකව ්ලනුකේ ප්රින්ටරකේ කකල ට 

ලන්නටයි.    නිවා කමලැනි ප්රින්ටරයේ වදශා Side Feed යන්න "Printer 

Type" කව කතොර ගන්න. 
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6.      "Print with counter foil?"              "Yes"     "No"          . ඔ ට        

counter foil  ක              ට          "Yes"                                   

              "No"            . 

 

7. "Print company seal?"      "Yes"     "No"          . ඔ ට                          

    ක             ක         "Yes"              "No"           .     ක       

 ක                          ක        . 

 

8.      ඔ         ට            ක   (Cross)         ක   Print A/C Payee Only? 

                  .      ඔ ට "Optional"    "Mandatory"            ක   ක  

           . Optional                   ඔ ට              ක                

  ක   ක     ?     ?            ක    ක.     ඔ       Mandatory           

                      ක              ක  "A / C  Payee Only"             . 
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10.      ඔ ට "A/C Payee Only Seal Color"  ට   "A/C Payee Only"          ට    (         

         )     ක                 ක. 

 

11. Full Date (Yes = DD MM YYYY, No = DD MM YY)                    ඔ          ං  

                              .        ං          ක                        

             ක          ට      "20"                   ක                        

               ක    . ඔ      ං     ට                                ක      

    ට      "20"                   "Yes"          . 

 

ඔ                                            Full Date  Yes              . 

 

 

ඔ                                            Full Date  No              . 

12.             ඔ ට ඔ             Logo  ක               "Yes"         . Logo 

 ක           ට Upload                           "Settings" ට    කට    .    Logo 

 ක Upload    ට    Logo            (         )                  . 

                     "Save"      ක     ක   . 

Full Date = Yes 

Full Date = No 
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                 වන       

ඔ    ං                           (     ංක ,    ට      ,   ...)          ට       

                       ක   ට    ක    ක. 

 

1.                     "Accounts" ට    ක     ක     

2.          ට                       "Edit"   ක       ක   . 

3. ඔ ට                             ක   . 

4. "Save"      ක     ක    

 

 

           ණය             ? 

              ක  ක      ට                   ක   ට ඔ      ං       ක   ක     

   .                                ක     . 

 

               ක                         "New" button     ක   . 

 

 

     ඔ ට              ක  ක     ට                 . "Next" button  ක     

ක   . 

 

"Edit" අයිකනය ේලිේ කරන්න 
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     ක             ට                     . 

 

     ඔ             ක   ක         "A/C Payee Only"  ට            .     ඔ  "Yes" 

                             "A/C Payee Only"                . ඔ  "No"           

                          ක         .                                  . ඔ  

"Cross"                              ක          ක     . 

 

 

           ක        ට            ංක       ක   . ඔ           ට     ංක  

     ක                ට      ඊ ඟ              ක    ට          ංක     

   ක                       . 
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           ට              "Cheque Date"        ක        ක                 . 

 

"Payee"  ට                    ක   . ඔ                      ක        

   ං                   .                 ක    ට   ට                        

      . ඒ     ඔ ට  ක           ට                  . ඔ ට      ක            

   ට            ට          "Manage Payees"  ට         ක    ක.            ට   

                             . 

 

Manage Payees Option 
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      "Amount"  ට            ක       ක   .                                

    ක       ංක                .  ක               ක                ක       

ක                                  ක     .              25000 ක     

     ක       25000            25,000           25000.00                     . 

 

                      ට                    ,                      ට       

invoice  ංක               "Remarks"  ට        ක       .      ක            

                    .          ඔ                                      

"Reports"  ට                                    . 

 

      ට                                      "Save" button  ක     ක   . ඔ  

                        ක        ක                 ක      ඒ             .      

              ඒ                     ක               . 

 

Cheque saved success message. 

 

ඔ ට                         ට                        ට                    

     ක  "Save" ක          .       ඔ ට    save ක                              

            ක      ට          . 
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            ක                           "Print" button  ක     ක   .      ඔ  

ක        ක                 ක                     . 

 

 

 

ඔ ට       ක     ට                           ට      ක                   

     ක         .      ක      ට ක      print preview  ක               . 

 

        ට       ඔ               ක      settings         .        print preview 

                                          ක                   ක   .       

destination  ට   ඔ             ට                       .            ඔ          

   ට                .             more settings     ක   .     "Paprr size"  ට   

"A4"       . Margins  ට   None          . Scale  ට   Default     100         .     

  ක                                          ක         ක  .              

                        ක          ක                   ක      . 

 

Correct Printer Settings: 

 

Destination  Your Printer 

Layout  Portrait 

More Settings… 

Paper Size  A4 

Margins  None 

Scale  Default or 100 
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                 ට   ට                  Print button  ක     ක   . 

 

            ක                                              ට       ක     

        ක  print ක         ක. 

 

ඔ         කකට                 save ක  print    ට        "Print All" option   ක  save 

ක                   ට        ට      ක         . 
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         ව   ව    ණය  න        ය        න      ය  

 

                              ඔ       ක       print settings                  

     .         ක       ක            print preview  ට      settings   ට          

ක                             ක      . 

 

 

print settings                      ට                print          ඔ              

   ට      template settings  ක          .                 ට             ක       

template settings        ක      . 

 

 

template settings                                  Accounts      ක     ක   . 

                 ට      template settings icon   ක          ක   . 

 

                                     ක       ක    ක.              ඔ ට        

                       ට        ට                 ට       ට     ට             

      date setting  ට                          ක    ක.  

Destination  Your Printer 

Layout  Portrait 

More Settings… 

Paper Size  A4 

Margins  None 

Scale  Default or 100 
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                                     top margin    left margin            .     

top margin                  ක      ට                            . left margin       

                         ක      ට       .              ඔ ට payee name       

             ට     ට          payee name  ට      top margin        ක      .     

      ඟ  inches               ක               කට 0.01     0.1             

            ක                                        ක     . 

 

 

 

ඔ ට                 ට     ට            ට      top margin        ක   . 

ඔ ට                 ට     ට            ට      top margin         ක   . 

ඔ ට                   ට     ට            ට      left margin        ක   . 

ඔ ට                        ට     ට            ට      left margin         ක   . 

 

(  . .                           ක.                                               

                                                        ක        ) 
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ඔ                       ක           ක       ට                             

                     test preview      ක     ක        ට       ක           

                ක. 

 

ඔ ට   ං       කකට                       ක    ක            ක           

  ට     ං     import ක    ක. 

                          template settings          ට import ක      ට    

               template settings                      ට     ට    copy from existing 

template  ට             ක        settings                  .      import      ක 

    ක   .       save      ක     ක   . 

 

      ඔ   ක    ක   ක          ක                   ට            import ක     

  ක. 

Select the correct account from this list 

1 

2 

3 
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    ව     (Report)       

       ක ං                                               ක.                

                    report           . 

 

 

 

     ඔ ට                ට           Accounts  ට            .                   

 ක                    All          . 

 

 

      status  ට   ඔ         ට                           .  

 Pending         ක                 ං                      . 

 Paid          ං                      

 Cancelled                  ං  ක         

 Returned                   ං                         

                         All            

 

                                Date Type  ට            .      ඔ  Cheque Date 

             ඔ                             ට                 Written Date     

              ඔ                        ට           . 
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ඔ                                                  . 

 

ඔ ට                 payee  ක   ට                           payee  ට   ට   ක  

              ක           .                   payees                   . 

 

        ඔ                            Next        ක    

 

 

    ව    ව        වල      ල            

 

     ක   ට ඔ                                         file  ක              

ක      ක.                               ට     ට    download      ක     

ක   . 
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        status     වන     න     ය  

 ක     ක          pending        ට          .      කක status  ක paid, cancelled     

returned           ක       ක.              ක   ට            ක        . ඔ ට 

         ට           select ක     .    chane the status      ඔ ට          ට       

status  ක          .      update      ක     ක   . 
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         ව    න              ? 

 

ඔ       ක           ක      ඔ ට    delete ක             ක    ක.  ක       

ක    ක      ඔ ට    print             ට   delete ක             print ක     report 

 ට   delete ක    ක. 

 

 

               ව   ය (payment voucher)           

 

     කකට             ක                 ක   ට      ක                         

   .                                ක                        ක       

ක   . 
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                ට            payment details  ට        ක   .           ට      

    amount  ට        ක  add     ක   .        ක                         

               ක    ක.                 ක                    ක          

 ක                ක ට            .                create voucher     ක   .  

 

 

    ඔ   ක   ක             ඔ       ට              ක       ක. 
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                   න      ය  

 

ඔ       ක        ක    ට   ට      company seal  ක       ක       ක.         

               accounts            ඔ ට     ක  ක      ට                     seal 

setup icon  ක     ක   .  

 

 

         word editor    ඔ ට               ක  ක   ක    . Save      ක           

           ක        ක   ක                       ක      ක. 
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      ඔ ට         ක    ට                    ක                             

   Accounts           edit accounts icon  ක     ක   . 

 

 

           print company seal ඔ     ක yes          save ක   .  

 

 

    ක ඔ ට                                      ට      template settings    margins 

                            ක                          ක      . 

 

                               facebook                 

facebook.com/cheqmatepro 


